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[bookmark: _GoBack]Instruktion för kiosk

Vid öppning – nycklar till kiosken skall ha hämtats av matchvärd. Se separat instruktion.

· Ta fram Hemköps beachflaggor ur ”bakförrådet” och ställ en utanför ytterdörren och en framme vid kiosken.
· Häng upp välkomstskyltar. Den med blått, band på skruv i korridoren med skoställ, längst in på höger sida. Den utan band, på skruvar på väggen, till vänster om öppen kiosklucka.
· Placera Roll-Up från Upplands Innebandyförbund i första, lilla hallen, framför elcentralen.
· Ta fram korv och toast från kylen om det finns ofryst, färskt bröd från hyllan annars från frysen från förrådet på baksidan kiosken.
· Sätt på kaffe. Vatten tas med litermått från handfatet/duschslangen i gästtoaletten mittemot kiosken.
· Öppna kioskluckan.
· Ställ fram godisburkar.
· Häll i vatten i korvvärmaren, slå på den, kontrollera att termostaten står på 60° grader.
· Mjölk säljs styckevis i långhållbarhets-tetror. Behöver inte stå i kylen. Alternativt i literförpackning.
· Ställ ut soptunnorna i omklädningsrummen, samt en mellan avbytarbänkarna och en i stora publikentrén.
· Ta fram tunna för pantburkar. 
· Duka upp ett bord med kaffetermos, servetter, socker och skedar samt ketchup och senap. Kaffemuggar och långhållbarhetsmjölk lämnas ut vid försäljning.

Under dagen

· Om korv, bröd, ketchup eller senap tar slut och måste kompletteras handlar man på Hemköp mot faktura genom kundnummer som kassören har. Ta med legitimation då det skall registreras. Din kvittokopia läggs i kassaskrinet med en signatur av vem som handlat.
· Se till att det alltid är välfyllt med godis från ”bakförrådet” och att det finns kaffe och korv färdigt. För att slippa slänga för mycket korv och bröd, tänk på att ta det lugnt med att värma för mycket vid slutet av dagen. Satsa på att sälja toast för att slippa slänga korv.
· Om det förekommer seniormatch under dagen så har domarna rätt till en kopp kaffe.
· Alla ledare får hämta ut en kopp kaffe från kiosken.
· Domare 2018/2019 skall inte få kontant betalt av föreningen. Detta sker elektroniskt genom programvaran IBIS av vår kassör.


Vid stängning

· Hämta tillbaka Hemköps beachflaggor och ställ åter i ”bakförrådet”.
· Hämta tillbaka Välkomstskyltarna och ställ i kiosken till höger om arbetsbänken så de inte vickar och går sönder.
· Hämta tillbaka Roll-Upp och packa ner i avsedd väska.
· Stäng av korvvärmaren och diska ur kantinen.
· Stäng av kaffemaskinen och diska kaffetermosarna med lång skumgummiborste som ligger i sidolådan vid korvkantinen. Spola ur pumprören till termosarna.
· Om det är sista matchen för helgen så skall färskvaror av korv, bröd och toast frysas in.
· Plocka undan godisburkarna – Stäng locken!!
· Töm över soporna i så få sopsäckar som möjligt tillsammans med matchvärdens sopor för att spara säckar. Fulla säckar och ihop plattade kartonger kastas i IRON:s container vid ishallen/fotbollsplan på Björkvallen. Inga sopsäckar med blöta sopor får lämnas kvar.
· Ställ in de stora soptunnorna i kiosken till nästa arbetspass. Plocka in bordet för kaffeservering. Ta in tunna för pantburkar.
· Stäng luckan och lås dörren till kiosken samt ”bakförrådet”.
· Returnera kassaskrin och nycklar till matchvärden som följer sina instruktioner. 
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