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ÅSARP/TRÄDET 
FOTBOLL 

 

Checklista vid matcharrangemang för A-lag Herrar 
 
 
Generellt för matchvärdar 
 
Hänsyn Undvik att störa spelarna i omklädningsrummen. Visa hänsyn. 
 
Matchvärdsvästar Matchvärdsvästar skall bäras under hela arrangemanget. 
 
 
Mycket god tid före match (dagar/timmar) 
 
(4)                                          Hämta inträdeskassan hos lokalt ansvarig.  
    (Trädet: Klas Westermark, Åsarp Rasmus Rylander) 
 
 
(2&3) Flaggor   Hissa flaggor på morgonen. Sköts av vaktmästaren i Åsarp 
     
 
Två timmar före matchstart: 
 
Matcharrangemangsgrupp Samla gruppen och fördela arbetsuppgifter.  
 

• Speaker 
• Inträde/Programblad 
• Ansvarig resultattavlan 
• Domarvärd 
• Bollkallar under match  
• Bår ansvariga 

 
 
(2&3) Programblad             Säkerställ så att biljetter och programblad finns i tillräcklig mängd 
     
                                               Lägg några program inkl. laguppställning i omklädningsrum och domarrum  
 
 
 
(4&5) Inträde   Iordningsställande av entrébord mm. 
     
 
(1) Gäster   Hälsa domare och gästande lag och press välkomna, informera om 

gemensam presentation av spelare och domare  
     
Domarvärd   En matchvärd skall ta emot domarna före match och finnas till hands 

före, under och efter match. 
 
 
 
Omklädningsrum   Översyn så att allt ser rent och fint ut 
 
(2&3) Brygga kaffe  1 TV-kanna och muggar till domarrummet 
    1 TV-kanna och muggar till bortalagets ledare 
    3 TV-kannor och muggar till hemmalaget 
 
 
(2&3) Dricka   20 st drickor till hemmalaget och Bortalaget 
    3 drickor till domarrummet 
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(2&3) Bollar   Sköts av lagledarna 
 
(2&3) Toaletter  

Se till att dörren är upplåst till Ekebergahallen för åtkomst till handikapptoalett 
(Åsarp) 

 
(2&3) Mål   Ställ målen på rätt plats 
 
(2&3) Bollhållare  Ställ ut 4 bollhållare, en vid varje mål, en vid var sida 
    om mittlinjen 
 
(2&3) Hörnflaggor  Placera ut 4 hörnflaggor plus 2 vid mittlinjen 
 
(2&3) Vattenhinkar  Vid varm väderlek – ställ en hink med vatten på resp. långsida 
 
(2&3) Publikavgränsning        Sätt upp plastkätting vid sidan av omklädningsrum (Trädet) 
 
(2&3) Bänkar   Torka av alla bänkar vid behov (spelarbås och publikplatser) 
 
(1) Sjukbår   Se till att sjukbåren finns på plats i speakerbås   

       och att det finns folk som vet hur man bär en bår 
 
(1) Musik   Kolla ljudanläggning, starta musik i samband med uppvärmning 
 
(1) Resultattavla  Sätt upp 0 – 0 på aktuella matcher 
 
Halva potten lotter  Hämta lottring med 100 lotter, sälj för 20:-/st hälften av inkomst i vinst. 
    Sälj lotter till publiken då den anländer, fortsätt helst tills alla lotter är sålda. 
    . 
     
 
 
Strax före avspark 
 
(1) Speakertext  Se checklista för speaker på annan plats i pärmen 
 
(1) Inmarsch      Gemensam inmarsch skall genomföras 

Uppgörelse med domare och bortalag om tid och plats för uppställning görs     
vid ankomst 
När lagen ställt upp på mittplan gör speakern en spelarpresentation 
(spelarna behöver då inte stå kvar) 

 
(6) Uppvärmningsbollar Samla in uppvärmningsbollar 
 
(6) Lås överallt  Förutom hallentrén (toaletter). Omklädningsrum sköter resp. lag. Matchvärds 

nycklar finns i matchvärdsskåpet (Åsarp) 
 
(1) Matchklocka  0-ställ matchklockan vid avspark 
    Stoppa klockan på 45 minuter 
 
Under pågående match 
 
(1) Resultattavla  Ändra resultattavla för aktuella matcher 
    Kolla resultat på ”Min fotboll” 
 
(2&3) Bollkallar Matchvärdsgruppen skall ha en person stationerad vid respektive mål 
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I paus 
 
(1&6) Halvapotten  Dragning av Halva potten lotterna, meddela speakern vinnande lottnr. 
    Om det finns lotter kvar, fortsätt sälja i paus och meddela vinnare senare 
    under andra halvlekens gång. 
 
(1) Matchklocka  Fortsätt på 45 minuter och låt den gå även efter 90 minuter 
 
 
Efter matchen 
 
Rapportera publiksiffra Rapportera publiksiffra till domaren så att det kommer med i rapporten 
 
(4&5) Kassa   Stäm av inträdeskassan mot biljetter. 
    Redovisningen läggs i inträdesskrinet. 
    (5) Lämnar entrékassan till lokalt ansvarig. (se ovan) 
 
Återställ   TV-kannor 
    Drickabackar 
    Flaggor 
    Mål 
    Hörnflaggor 
    Bollar 
    Bollhållare 
    Plastkätting 
    Resultattavlans siffror (vänta tills publiken lämnat området) 
    Trottoarpratare (Åsarp) 
    Lättare städning av arenan  
    Låsa omklädning samt andra utrymmen (speakerbås kiosker mm) 
    Låsa Ekebergahallen till handikapptoaletten (Åsarp) 

 

 


