Sekretariat 

Ansvarsområden i seket
1. Rapportering i OVR Matchprotokoll och resultatredovisning
2. Tidtagare
3. Speaker
4. Utvisningsbås 
5. Musik (detta är inte obligatoriskt så har vi ont om personal prioriteras detta ned)
Innan match
· Sekretariatet ska samlas en timme innan match start för att hinna fylla i alla uppgifter i onlinerapporteringssystemet. 
· Beskrivning på hur onlinerapporteringen går till och vad som ska göras finns beskrivet i en lathund i sek.pärmen.
· Datorer finns i boden.
· [bookmark: _GoBack]Dator för OVR-rapportering och skrivare kan lånas av AIS. Står i ett plåtskåp hos vaktmästarna och nyckeln kvitteras hos vaktmästaren. Där finns även internetsticka.
· Kontrollera att domarna har kommit och överlämna domarkvitto som ni hämtar upp efter matchen.
· Det kan vara bra att testa klocka och mikrofon en stund innan match
· Se till att det finns matchpuckar (och uppvärmningspuckar)
Under match
· Sköta onlinerapportering i OVR (konsultera lathunden om ni är osäkra)
· Tidtagning
· Speaker
· Sköta utvisningsbås
· Räkna skott (viktig framförallt för målvakter) 
· Sköta musik (detta är inte obligatoriskt så har vi ont om personal prioriteras detta ned)
Efter match
· Avsluta match i OVR
· Se till att domarna skriver under protokollet
· Hämta in domarkvitto och lägg det i brevlådan vid huvudkiosken.
· Städa undan och lägg tillbaka datorer i boden och, om ishallens dator har använts, ställ tillbaka dator och lämna nyckeln till vaktmästaren. 
· Om inte OVR-rapportering: Skicka protokoll till förbundet och redovisa resultat i TSM


Några tips:
Ett skott en puck som skulle ha gått in om inte målvakten stoppar pucken. Även målen räknas som skott på mål.

Musik
· vid avblåsning, vänta någon sekund med att starta musiken så att speakern hinner annonsera vad som hänt, tex ”icing”.
· VI SPELAR INTE MUSIK NÄR EN SPELARE ÄR SKADAD OCH LIGGER KVAR PÅ ISEN
· Ingen musik vid time-out


Speaker
· Vänta med att annonsera mål och utvisningar tills det att pucken har släppts igen.
· Undvik uttryck som ”Almtuna ökar på sin ledning” eller ”Almtuna gör ytterligare ett mål” etc. Vi håller oss neutrala och sakliga vid annonseringar.
· Glöm inte att stänga av micken när ni inte pratar ;-)

