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Instruktion för Hallansvariga samt SC-kommitté
· Hallansvariga finns på plats vid öppning och stängning

· HA och SC-kommitté ser till att turneringenflyter smärtfritt i hallen och finnas tillgänglig vid frågor och problem.
Pengar

· Hallansvariga ser till att samla in pengar ifrån café samt entré under dagen minst 2ggr/dag så det inte finns för mycket pengar i kassorna.

· Efter dagens slut räkna igenom pengarna och lägga ut växel i kassorna till dagen efter. Se till att kassören får pengarna

· Vid söndagens slut samla in alla pengar och köra ner till Lindevi.
På fredagen innan turneringen börjar skall lokalen riggas:
· Speakerbås;

· Plintar skall ställas rätt

· Sätta fram och testa dator och skrivare

· Sätta fram och testa resultattavla samt speakeranläggning

· Skriva ut spelprogram, grupper / ev. slutspelsträd

· Entrén

· Ställa fram entrébordet och stolar

· Sätta upp omklädningsrums lappar

· Cafeterian

· Ställa in varor m.m.

· Göra klart inför morgonen

· Sätta upp utskrivet spelprogram, grupper / ev. slutspelsträd på resultattavlan

· Se till att det finns växel i cafékassan samt entrékassan

· I idrottshallen

· Sätta upp banderoller(partners)

· Köra in innebandysarger och mål in bakom galler

Efter första dagens slut:

· Se till att sista arbetsteamet stannar kvar och hjälper till att städa i ordning för nästa dag
· Se till att överskott av pengar lämnas till kassör.

Efter sista dagens slut:

· Speakerbås;

· Ta ner dator, skrivare

· Ta ner resultattavla och speakeranläggning

· Städa så det ser ordentligt ut

· Entrén

· Ta ner entrébord och stolar

· Ta ner lappar på omklädningsrum

· Grovstäda entré, entrétoaletter samt omklädningsrum.

· Cafeterian

· Ta ner resultattavlan

· Ta med varor som blivit kvar

· Grovstäda på läktaren

· I idrottshallen

· Ta ner banderoller

· Göra i ordning hallen så den ser ut som den gjorde innan helgen

· Ta med allt material och köra ner det till Lindevi.
