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Instruktion speaker och städ ALMÅS
(personal – 2 st vid varje arbetspass)
· Första arbetsteamet är på plats senast 06.50. Lämna lagest bakning i cafet innan kl 07.00
Inför
· Hallansvarig försöker vare på plats vid start av varje nytt pass för att underlätta upplärninen och när ni riggar den utrustning i sekretariatet som inte redan är riggad. Testa all utrustning som ex. dator, skrivare, speakeranläggning samt tidtagarur.

· Om ett lag inte anmält sig 20 min innan speltid så skall personal i entre meddela sekretariatet. 
Speaker
· Vid varje ny grupps start välkomna till Snickarcupen och gör reklam för vår cafeteria som ligger uppe på läktaren.
· Berätta vilka lag det är som spelar. 
· Om det är långväga gäster så berätta gärna varifrån de kommer.

· Se till att starta tidtagaruret vid start av matchen och lägg in resultat allteftersom det blir mål.
· Berätta vad resultatet är och vem som gjorde mål när det blir mål.

· Tala om när det återstår 1 min av matchen.

· Tala om vad resultatet blev när matchen är slut.
· Musik  -  Spela glad och stämningsfull musik mellan matcherna.

· Tänk på att musiken är till för gästerna och de är inte där lika lång tid som vi.
Deupplever därför inte musiken som tjatig. 

· Spela ej för högt.
· Hjälp till och se till så att tidschemat hålls. Se till att få in laguppställning senast innan första matchen startar.

· Kalla till matchstart vid behov. 

· Se till så att lagen som skall spela kommer in på planen direkt när lagen som har spelat tackar för matchen. 

· Tillåt ingen uppvärmning om vi ligger efter med tidsschemat. Det är lika för båda lagen.
· Gör reklam för våra partners: Lista på dessa sitter i pärmen.
Side kick (sköter matchkort, CuMap mm) 

· I pärmen med matchkort, se til att fylla i matchkort med resultat för varje match, matchkort hämtas av sekretariatet löpande under dagen. 
· Lägg in resultat i CuMap efter matchens slut, se instruktion CuMap.

· Skriv ut gruppens resultat ev. slutspelsträd efter alla matcher i gruppen är slut. Sätt upp på resultattavlan på läktaren. 
· Sätt in alla laguppställningar i avsedd pärm och håll god ordning på dem så att de är lätta att hitta vid ev. protester. OBS! De måste sparas.
Tänk på

· Egen mobiltelefon skall stängas av. 

· Endast de som har sekretariatpasset sitter i skretariatet, inga andra.
Övriga uppgifter 

· Passage från läktare, via speaker/spelaringång, ned till omklädningsrum är ej tillåtet.

· Håll plan och spelarentré ren från obehörigt folk. Åskådare hänvisas till läktaren. Lag som skall in och spela får stå vid spelarentré och vänta.
· Vid frågor vänd er till hallansvariga som finns på plats hela dagen.Även föräldragruppsansvarig är kontaktbar under åldersgruppens arbetsdag/dagar ifall eventuella problem behöver lösas.

· Telefonlista med kontaktpersoner i tävlingsledningen finns i pärmen

Alla i sista passet hjälps åt med städning av hela hallen
