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Välkommen till Gullänget-Kroksta IBS!

Gullänget-Kroksta IBS, GK IBS, är en helt ideell innebandyförening vars mål är att kunna erbjuda barn och ungdomar möjligheten att träna och spela innebandy på en bra nivå till en låg kostnad. För att lyckas med det behöver vi många ideella krafter som stöttar föreningen på en mängd olika poster. Nedan finns de olika grupper som jobbar med föreningen.

Styrelsen
GK IBS styrelse består av en representant från varje lag i föreningen. Förutom det övergripande styrelsearbetet ingår också styrelsemedlemmarna i nedanstående grupper.
Örnligegruppen
En representant från lagen i åldrarna 8 och 9 år sitter med i gruppen som planerar och ser till att Örnligan genomförs på bästa sätt varje säsong. Information om Örnligan och en lathund finns på vår hemsida.
Utbildnings- och bidragsgruppen
2 personer som håller koll på vilka utbildningar som finns tillgängliga från bla SISU.
Gruppen ansvara också för att LOK-stödet redovisas varje säsong.

Inskrivningsgruppen
En representant från 10-årslagen sköter inskrivningen i början av september varje år. Gruppen planerar annonsering och marknadsföring på skolor i närområdet samt genomför prova-på-träning och håller i info till nya föräldrar. Lagen som sköter inskrivningen blir sedan fadder åt de nya lagen.
Information till våra ledare

Föreningen bedriver sin ungdomsverksamhet i första hand i Ängetskolans lokaler. När lagen blir äldre flyttas träningarna till Höglandshallen men även till Sporthallen. 

Mellan 7 och 9 års ålder spelar lagen i Örnligan. Örnligan är en lokal serie som spelas i sammandragsform en gång i månaden mellan november – mars varje år. Eftersom det är relativt kort matchtid i Örnligan rekommenderar vi att man anmäler två lag om man har fler än 20 spelare i sin trupp. Att spela i Örnligan är kostnadsfritt för lag i GK IBS samtidigt som varje sammandrag som laget anordnar ger ett bra tillskott till lagkassan. 
Från 10 års ålder flyttar lagen upp i Västernorrlandsserien. Även där spelas matcherna i sammandragsform under de första åren, men nu med lag från hela Västernorrland. 

Lagen i GK IBS har inte några beting att betala till föreningen. Den viktigaste inkomsten som föreningen har är LOK-stödet. LOK-stödet tillsammans med tränings- och medlemsavgiften är de avgifter som betalar hallhyror samt alla materialkostnader. Övriga utgifter som laget har, tex cuper, läger, resor mm finansierar lagen själva. Föreningen rekommenderar därför att man redan från tidig ålder jobbar aktivt med sitt lags ekonomi med tanke på framtida kostnader.
Träningstiderna fördelas i början av varje säsong på ett möte med tränare/lagledare. De äldsta lagen har förtur på de hallar som har stor plan. På träningstidsmötet får också lagen sina passerkort till Ängetskolan.
Det material som föreningen tillhandahåller är matchkläder (ej strumpor), målvaktsutrustning, bollar, konor, västar, sjukvårdsväska och taktiktavla. Materialet lämnas ut efter kontakt med föreningens materialansvarige. Efter säsongen lämnas materialet tillbaka. Spelare som inte lämnar in sina matchkläder debiteras en avgift på 500:-

Föreningen har som målsättning att tränare skall utbildas efter SIBF standard för vad som gäller varje ålder. 

Från 14 års ålder erbjuds spelarna i föreningen att gå en enklare domarkurs för att sedan kunna döma i Örnligan. För att hjälpa och stötta dessa nya domare skall varje lag som arrangerar ett sammandrag ha en matchvärd närvarande vid samtliga matcher.

Varje lag bör hålla minst ett föräldramöte varje säsong. Redogör för vilket upplägg ert lag har gällande träningar och matcher. Vi rekommenderar också att ni informerar föräldrarna om föreningens policy.

Varje nytt lag i föreningen tilldelas ett fadderlag som hjälper och stöttar så att de nya lagen kommer igång på ett bra sätt. Fadderlag är det pojk- och flicklag som sköter inskrivningen.

Föreningen har en ny hemsida från och med säsongen 2012/2013. Målet är att all information rörande föreningen skall finnas där. Varje lag ansvarar för att sin sida är uppdaterad och innehåller aktuell information.

Föreningen använder SportAdmin som sitt medlemsregister. Varje lag ansvarar för att lägga in information om sina spelare och ledare så fort som möjligt för att underlätta kassörens jobb. 
Det är också i SportAdmin som man lättast fyller i sina närvarokort (LOK-stöd).
Hjälp oss att synas och utvecklas! 

Facebook
Det kanske enklaste sättet att stödja GK IBS är att Gilla oss på facebook, med den enkla knapptryckningen hjälper du oss att nå ut med vår information till ännu fler människor. 

Svenska Spel 

Ett annat sätt att stödja föreningen ekonomiskt är att genom Svenska Spel. Genom att välja GK IBS som favoritförening när du spelar hos Svenska Spel kan du stödja föreningen och skapa en bättre framtid för klubben. Varje gång du lägger ett spel bidrar du med poäng till de favoritklubbar du har anslutit till ditt spelkort. Det är dessutom busenkelt. 

Allt du behöver för att vara med är ett spelkort. Sedan kan du välja favoritförening via:

Spelbutik - Ta med ditt spelkort och välj Gullänget-Kroksta IBS som favoritlag, då bidrar du med poäng samtidigt som du spelar.

Webben - https://svenskaspel.se/?pageid=/grasroten/sok 
Skriv in Gullänget-Kroksta IBS i sökmotorn.

Kundservice - Ring Svenska Spel på 0770 - 11 11 11.

Medlem hos Stadium
Genom att koppla ditt medlemskap hos Stadium till GK IBS så får föreningen 3% extra i bonus på alla inköp som personen gör utan att personen i fråga tappar sin ordinarie bonus. 
Så ju fler medlemskap vi kan koppla till GK IBS ju mer får föreningen i extra bonus!

På hemsidan under fliken Dokument och sedan Lathud, stöd din förening hittar du en utförligare instruktion om hur du kan koppla ditt medlemskap till GK IBS.

Glöm inte att du även kan tipsa övriga släkt och vänner om möjligheten att stötta GK IBS :)

Rek. lagstruktur
Varje lag i GK IBS bör sträva efter att ha så många föräldrar som möjligt som hjälper till kring laget. Detta för att laget skall få en så hållbar och stabil utveckling som möjligt.

Nedanstående poster är vad föreningen rekommenderar.  

Tränare (minst 2st)
Tränarens uppgift är att planera och genomföra träningar och matcher. Tränaren är, tillsammans med lagledaren, ansvarig för att fylla i och rapportera närvarokorten till föreningens bidrags- och utbildningsansvarige. 
Tränaren är tillsammans med lagledaren också ansvarig för att hålla lagets hemsida uppdaterad.

Lagledare
Lagledaren sköter medlemsregistreringen i SportAdmin, föreningens medlemsregister. När laget kommer upp till Västernorrlandsserierna (från 10 års ålder) skall även laget registreras i IDA.
Lagledaren sköter också planeringen av de egna sammandragen tillsammans med de som är aktivitetsansvariga. 

Materialansvarig
Denna person sköter kontakten med föreningens materialansvariga. Hämtar ut matchkläder, bollar mm i början på säsongen och ser till att allt kommer tillbaka när säsongen är slut.

Aktivitets-/ Ekonomiansvarig
Varje lag bör ha minst en person som tar hand om och planerar lagets sammandrag tillsammans med lagledaren. De aktivitetsansvariga planerar också för ev försäljning av lotter edyl.
Tänk på att när laget spelat några år kommer också kostnaderna att öka tex genom ökade resekostnader. Det är därför viktigt att man tidigt är aktiv och försöker att få in pengar till laget. 
Den person som sköter ekonomin i laget får en bankdosa av föreningen kopplat till sitt lags konto ditt laget gör sina in- och utbetalningar.
Materialpolicy GK IBS

Föreningens spelare och ledare skall så långt det är möjligt klä sig i föreningens profilkläder.

Matchkläder

Föreningen tillhandahåller matchkläder (shorts och tröja) till samtliga lag i föreningen. 
Nya matchkläder som köps in skall följa det då gällande materialavtalet med avseende på märke och leverantör.

De år då nya matchkläder köps in till representationslagen skall dessa lag erbjudas möjligheten att sälja in sponsorer på tröjorna och shortsen.

Det är inte tillåtet för andra lag än representationslagen att trycka sponsorer på de lånade matchkläderna. Däremot är det ok för lag som själva vill köpa in matchkläder (skall följa det då gällande materialavtalet) att trycka sponsorloggor på dessa efter ok från styrelsen.
Loggor av konkurerande märke eller leverantör är ej tillåtet, är ni osäker så kontakta materialansvarig.
Profilkläder

Föreningens spelare och ledare skall så långt det är möjligt klä sig i föreningens profikläder. 
Det är inte tillåtet att, på andra klädmärken än det då gällande materialavtalet, trycka GK IBS-logga och då alltid genom föreningens materialansvarige.
Uppvärmningströjor. 
Dessa tröjor skall ses som en möjlighet för lagen att kunna sälja in sponsorer och på så vis kunna få in pengar till lagkassan. Tröjorna skall vara av föreningen godkända tröjor i profilprogrammet.
Inköp och tryck av dessa tröjor sker genom föreningens materialansvarige.

Uppvärmningströjor som inte följer gällande materialavtal i fråga om märke eller leverantör får inte tryckas med GK IBS logga och ska så långt det är möjligt undvikas. Säsongen 2014/2015 var sista säsongen som egna uppvärmningströjor var tillåtna. Från säsongen 2015/2016 skall uppvärmningströjor köpas in genom gällande materialavtal.
Ledare

Föreningens ledare skall så långt det är möjligt klä sig i någon av föreningens profilkläder vid match. För att underlätta detta erbjuds alla tränare och lagledare en gratis ledartröja. 
Egna ledartröjor  får inte tryckas med GK IBS-logga.
MATERIAL

Materialansvariga från varje lag

Varje lag i föreningen skall utse en person som är materialansvarig. Den person som utses är ansvarig för att vid säsongens början hämta ut lagets material och vid säsongens slut lämna tillbaka den samma.

Nedanstående saker finns att hämta ut.
Sjukvårdsväska

Varje lag i föreningen har möjlighet att kvittera ut en sjukvårdsväska. Sjukvårdsväskan är utrustad med ett ”startpaket” med de mest väsentliga sjukvårdsgrejorna (plåster, sax, kylpåsar mm). Vill man utöka sortimentet eller om man under säsongen behöver fylla på med material så betalar lagen det själva. Undantaget är lagen som spelar i Distriktsserierna som kan kvittera ut mer material hos föreningens materialansvarige.  

Målvaktsutrustning

Samtliga lag i föreningen kan kvittera ut målvaktsutrustningar när säsongen börjar. Målvaktsutrustningarna består av; Hjälm, handskar, magplatta, knäskydd, tröja och byxor. All målvaktsutrusning är av den lite enklare sorten vilket duger gott till våra yngre lag. Äldre lag som vill köpa in bättre och dyrare utrustning gör det av egna pengar (tex lagkassa), kontakta föreningens materialansvarige så hjälpar han till att ta fram bra utrustning till bra priser. Tänk på att vi måste följa vårt gällande materialavtal!

Föreningens representationslag samt U16-lag kan kvittera ut dyrare målvaktsutrustning hos föreningens materialansvarige. Däremot så måste målvakterna i dessa lag själva stå för inköp av magplattor.  Kontakta föreningens materialansvarige så hjälpar han till att ta fram bra utrustning till bra priser.

Bollar/Bollpåsar

Varje lag i föreningen får kvittera ut en bollpåse med bollar. Kontakta föreningens materialansvarige om ni behöver fler bollar under säsongen.
Västar och koner

Lagen som tränar på Ängetskolan använder de västar och koner som finns i materialskåpet, kod 2902. Lag som tränar på Högland och Sporthallen får kvittera ut egna västar och koner.

Taktiktavla

Lag som önskar en taktiktavla kan kvittera ut en sådan hos föreningens materialansvarige.

Övrigt

Lag som köper in eget material kan i efterhand inte kräva ersättning för detta. Behöver man köpa in eget material och vill ha ersättning för detta från föreningen måste man få godkännande av föreningens ordförande eller materialansvarige före inköp.

Passerkort

Varje lag i föreningen som tränar på Ängetskolan kan kvittera ut passerkort hos föreningens materialansvarige. 
Instruktioner för att komma in.

1. Tryck 5 och sedan A
2. Visa kortet (håll upp framför kortläsaren)

3. Slå koden 1 2 3 4
4. Öppna

Instruktioner för att aktivera eftersläntar kod (gäller 30 minuter efter man aktiverat den)

1. Tryck 8 och sedan A
2. Visa kortet (håll upp framför kortläsaren)

3. Slå koden 1 2 3 4 
4. Nu är koden aktiverad och efterföljande personer kommer nu in genom att slå koden 

5. 5 5 5 5

Om kortet skulle sluta fungera så kontakta alltid föreningens passerkortsansvarige först!
Avgifter

I GK IBS betalar man två avgifter. En medlemsavgift som är lika för alla oavsett ålder och en träningsavgift som ökar enligt tabell nedan.  

Utöver dessa två avgifter så är det lagen själva som bestämmer om, och i så fall hur, man vill finansiera sina avgifter för ev cuper, läger, resor mm. 

  

Avgifter för säsongen 2015/2016 (med reservation för ändringar på årsmötet)
  

	Ålder 
	Medlemsavgift 
	 Träningsavgift
	 Totalt

	 7 år (2008)
	 150kr
	 600kr
	 750kr

	 8 år (2007)
	 150kr
	 650kr
	 800kr

	 9 år (2006)
	 150kr
	 700kr
	 850kr

	 10 år (2005)
	 150kr
	 750kr
	 900kr

	 11 år (2004)
	 150kr
	 800kr
	 950kr

	 12 år (2003)
	 150kr
	 850kr
	 1000kr

	 13 år (2002)
	 150kr
	900kr
	 1050kr

	 14 år (2001)
	 150kr
	950kr
	 1100kr

	 15 år (2000)
	 150kr
	 1000kr
	 1150kr

	16 år (1999)
	150kr
	1050kr
	1200kr


  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

Avgifterna faktureras i början av oktober av föreningens kassör.

Spelarbeting

Säsongen 2015/2016 kommer föreningen att ha ett spelarbeting på 300:- per spelare i föreningen.
Spelarbetinget gäller alla spelare i föreningen förutom föreningens yngsta spelare (födda 2008) 

Betinget beräknas på den spelartrupp som finns registrerad den 31 oktober 2015 och summan dras från respektive lags lagkonto den 31 december 2015.
Policy

Övergripande mål

· Vår förening skall verka för ett gott samarbete med skola och närliggandeföreningar.

· Ledare och aktiva skall föregå med gott exempel genom att visa hänsyn till sina kollegor, kamrater, domare, föräldrar och motståndarlag samt lära sig vikten av fair play (rent spel).

· Vi skall sträva efter att utveckla laganda och klubbkänsla.

· Vi ska verka för att ledare får möjlighet att utbilda sig till den SIBF standard som föreskrivs som lägst i utbildningsplanen för respektive lags nivå.
Seniorverksamheten (Från 16 år)
Målsättning:

· Kunna bedriva seniorverksamhet (om ekonomi och spelarunderlag så tillåter).

· Kontinuerligt fylla på truppen med spelare från de egna ungdomslagen för att säkerställa verksamhetens existens.

Barn och ungdomsverksamheten (Barn 7-12 år, Ungdom 13-15 år)
Målsättning:

· Behålla våra barn och ungdomar inom innebandyn in i vuxen ålder.

· Ge barn och ungdomar en trygg miljö där man får lära sig rätt attityd, värdering, ödmjukhet och inställning till sin sport.

· Ge grundläggande och variationsrika träningar där alla får möjlighet att utvecklas i sin egen takt.

· Individens utveckling sätts i fokus och prioriteras före lagets resultat.

· Vi ska sträva efter att spela en positiv offensiv innebandy där teknik går före taktik.
Övergripande policy

· Alla har lika värde inom föreningen och ska därför behandlas lika.

· Alla i GKIBS skall uppträda föredömligt mot domare, ledare, spelare och föräldrar både när vi företräder föreningen på plan men även inför varandra utanför densamma. Gäller även social medier så som facebook, instagram och twitter.
· Alla i GK IBS ska motverka mobbing i vilken form och uttryck den än må ta sig

· Vi accepterar att spelare väljer att spela för annan förening och behandlar eventuella övergångshandlingar så snabbt vi kan. Dock skall eventuella skulder till föreningen samt allt föreningsmaterial vara återlämnat innan handlingarna skrivs under. Endast föreningens ansvarige kan underteckna dessa handlingar.

· Om en spelare anmäler sitt intresse för att spela i GKIBS skall vi i förekommande fall kontakta den spelarens nuvarande förening/ledare innan det första träningstillfället.

· Nya träningsgrupper ska i möjligaste mån vara åldershomogena, d.v.s. alla spelare är födda samma år.

· Om befintliga lag tappar så många spelare att det blir svårt att driva laget vidare skall kvarvarande spelare beredas plats i annat lag i föreningen. Ledarna i den närmast äldre respektive yngre årskullen kommer överens om vad som blir bäst för de inblandade. Om inte samförstånd kan uppnås beslutar styrelsen vilken lösning som blir bäst.
· Vi klär oss i föreningens profilkläder, så långt det är möjligt, när vi representerar föreningen.

· Vi uppmuntrar barn och ungdomar att utöva flera olika idrotter.

· Vi tar självfallet avstånd mot allt vad alkohol, doping och andra droger innebär. När vi ledare , aktiva och föräldrar representerar GK IBS på matcher, cuper samt i all verksamhet vi har med GK IBS har vi nolltolerans när det gäller alkohol.
Spelare

· Vi förstår att alla duger och är lika mycket värda.

· Vi ska ha god kamratskap och roligt tillsammans oavsett resultat.

· Vi visar hänsyn och respekterar varandra eftersom vi alla är olika och unika.

· Respekterar alltid domarens bedömning och beslut

· Vi gör alltid vårt bästa på träningar och matcher
· Vi håller överenskomna tider och meddelar i god tid om vi inte kan komma.

· Vi kommer ihåg att ta med rätt utrustning och håller den hel och ren.

· Vi håller ordning på egen och föreningens material.
Ledare

· Planerar träningar och annan verksamhet i förväg.

· Ger positiv återkoppling till spelarna.

· Behandlar alla spelare lika och med respekt.

· Uppträder ödmjukt och moget i alla sammanhang.

· Respekterar alltid domarens bedömning och beslut

· Är på rätt plats och i rätt tid.

· Sprida föreningens policy till aktiva och föräldrar.

· Deltar i de möten föreningen kallar till
Barn 7-12 år

· Barn upp till 12 år skall få lika mycket speltid.

· Tonvikten ska ligga på kamratskap och lek.
Ungdom 13-14 år
· Aktiv coachning/toppning av lag får endast ske vid Distriktsmästerskap (DM) , Newbody samt Norrlandsmästerskap (NM) men alla ska ges speltid. Vid seriespel och cuper är det ej tillåtet. Ledarna i respektive lag ansvarar att information om ovanstående delges till föräldragruppen i lagen. 

· Spelare som kommit längre i sin utveckling kan erbjudas träna med den äldre årskullen , eventuellt kan en uppflyttning ske om spelaren , föräldrar och ledare är överens om detta.
Ungdom 15-16 år
· Aktiv coachning får i from denna årskull ske men alla ska ges speltid. 
· I denna årskull bör också ledarna kunna ta fram uppställningar för Box-play och Power-play. 

· Uppmuntra till dom som kommit längre i sin utveckling att träna med seniorlaget.
Föräldrar

Förväntas:

· Att på ett positivt sätt stötta och uppmuntra alla våra barn och ungdomar samt ledare i föreningen.

· Hjälpa till efter egen förmåga i och kring laget och föreningen.

· Visa största respekt och ödmjukhet inför motståndarlag och domare.

· Se till att alla passagerare har säkerhetsbälte samt att bilen kondition motsvarar säkerhetskraven vid skjutsning av barnen till och från träning/matcher.

· Självfallet undvika alkohol/droger dagen innan man skjutsar barnen till innebandyaktiviteter.

· Hjälper barnen med att hålla koll på och sköta lånad utrustning samt ser till att den återlämnas till ledare efter avslutad säsong.
Denna Policy är ett levande dokument och kan ändras av styrelsen i GK IBS närhelst de så önskar.
GK IBS Styrelse och kontaktpersoner 2015/2016
Styrelse
Ordförande

Marie Thonfors 


070 – 632 88 36
Vice Ordförande
Stefan Sundquist

070 – 606 05 81


Kassör


Elisabeth Wisten

Sekreterare

Kristoffer Öhman

070 – 384 40 26
Sportansvar/IBIS
Hasse Edlund 


070 – 699 18 29




Matchledare

Sara Rindeskog 


070 – 579 49 35 

Övriga kontaktpersoner
Träningstider

Per Lindfors


070 – 607 67 60 
Utbildningar

Stefan Sundquist

070 – 606 05 81
Material/Passerkort
Stefan Sundquist

070 – 606 05 81
Örnligan 2015/2016
F06 och F07, P06 och P07
Inskrivning 2014
F05 och P05
Instruktioner hemsidan

Från och med säsongen 2012/2013 har föreningen en ny hemsida. Varje lag ansvarar själva för att sidan sköts och att sidan innehåller aktuell information om laget. 

Det är inte tillåtet att ändra Toppbilden på sin lagsida, dvs bilden längst upp på sidan med GK IBS-loggan. Den bilden skall vara samma för alla lag. 

Nedan följer en lathund samt lite rekommendationer för hur ni kan göra för att få sidan ”levande”.

Alla instruktioner nedan utgår från att ni är inloggade på er lagsida. Inloggningsuppgifterna får ni från föreningens materialansvarige.

Kontaktperson för laget

Varje lag i föreningen skall ha en kontaktperson på föreningens hemsida. Personen kommer att finnas med på föreningens förstasida under fliken Kontakta oss. 

För att det ska vara möjligt att koppla rätt ledare från laget till den sidan behöver ni göra följande.

Välj Medlemmar i menyn till vänster.

Om personen inte finns i listan så klicka på Lägg till medlem, fyll i uppgifterna och klicka på Spara. 
Välj sedan personen i listan och klicka på Redigera.
Om personen finns med i listan som kommer upp så markerar ni bara den aktuella personen och klickar på Redigera. 

Klicka på Kontaktuppgifter uppe i menyraden. 

Fyll i fältet för E-post samt minst ett telefonnummer. Bocka också i rutorna -Visa publikt under de fält ni skrivit i. Avslutningsvis bockar ni rutan Kontaktperson.

Lagbild på er lagsida

Vi rekommenderar att ni lägger in en lagbild på er lagsida. Alternativet kan vara att ni lägger in föreningens klubblogga, loggan hittar ni på föreningens hemsida under fliken Bilder.
För att ladda upp en bild gör ni som följer.
 - Välj Om laget i menyn till vänster.
 - Klicka på Redigera Lagbild uppe i menyraden.
 - Följ anvisningarna på hur stor bilden får vara samt vilka format som gäller, ladda upp.
 - Glöm inte att bocka i rutan Synlig på förstasidan.
Nyheter
Första gången ni loggar in så rekommenderar vi att ni tar bort laget.se nyhet som finns på er sida. 
 - Klicka på Nyhet i menyn till vänster.
 - Markera nyheten laget.se – Ett helt nytt sätt att kommunicera och klicka sedan på Ta Bort.
För att lägga in en egen nyhet gör ni som följer.
- Klicka på Nyhet i menyn till vänster.
- Klicka på Lägg till nyhet uppe i menyraden.
- Följ anvisningarna och klicka sedan på Spara.
Egna menyer
Om man vill göra egna menyer/menygrupper i menyraden till vänster gör man enligt följande.
 - Klicka på Menyval i menyn till vänster.
 - Vill man göra en helt ny grupp så klickar du på Lägg till grupp uppe i menyraden.
 - Skriv in gruppnamn och klicka på Spara.
Vill man lägga till en meny i en redan befintlig grupp så gör man som följer.
 - Klicka på Menyval i menyn till vänster.
-  Klicka sedan på Lägg till menyval uppe i menyraden. 
- Skriv in den text ni vill och välj sedan under vilken grupp menyn skall sparas.
- Avsluta med att klicka på Spara.
Vill man lägga till en meny som länkar till en annan sida (tex spelschemat för Örnligan) gör man som följer.
- Klicka på Menyval i menyn till vänster.
- Klicka sedan på Lägg till menyval uppe i menyraden. 
- Markera - Menyvalet länkas till en valfri adress som öppnas i ett nytt fönster 
- Skriv in hemsidans adress samt välj vilken grupp den skall sparas under.
- Klicka på Spara.


Vill man ändra ordning på de menygrupper man själv gjort så klickar man på Visa/Dölj/Sortera och ändrar med hjälp av pilarna.
Spelartruppen
För att lägga in spelare och ledare på er lagsida gör ni enligt följande.
 - Klicka på Medlemmar i menyn till vänster.
 - Klicka sedan på Lägg till medlem ledare uppe i menyraden.
 - Fyll i personnumret på spelaren, har ni inte något personnummer så lämna rutan tom och klicka på Sök/Skapa Ny.
 - Fyll i uppgifterna och klicka på Spara.
 - OBS att det är viktigt att ni fyller i rätt e-postadress. För er med spelare i de yngre lagen skall e-postadressen vara till en förälder.
E-postutskick

Vill man göra ett e-postutskick till tex alla föräldrar så gör man som följer.
 - Klicka på Utskick i menyn till vänster.
 - Välj utskickstyp och klicka på Nästa.
 - Välj grupp och klicka på Nästa.
 - Skriv mailet och klicka på Skicka.
Kalendern

Lägg in träningar, matcher, lagkväller mm i kalendern så får alla i och runt laget bra koll på vad som är på gång.

För att lägga in träningar eller andra aktiviteter  gör ni följande.
 - Klicka på Händelser i menyn till vänster.
 - Klicka på Ny händelse uppe i menyraden och följ sedan instruktionerna.
 - Kom ihåg att klicka på Spara.

När det gäller seriematcher så finns det två alternativ. 
Alternativ 1. Man gör som under rubriken Egna menyer längre upp i dokumentet och länkar helt enkelt till den sida som har spelschemat, tex Örnligans hemsida hos Cuponline.

Alternativ 2. Vill man istället ha in sina seriematcher i kalendern så måste man göra som följer.
 - Klicka på Serier i menyn till vänster.
 - Klicka på Lägg till serie uppe i menyraden.
 - Skriv in serienamn och namnen på lagen som deltar i serien. Klicka på Spara.
 - När ni har sparat serien så markerar ni serien och klickar på Redigera.
 - Klicka på Lägg till match uppe i menyraden.
 - Fyll i datum samt vilka lag som spelar och klicka sedan på Spara.
 - Upprepa tills alla matcher är inlagda.

Instruktioner SportAdmin/LOK-stöd
GK IBS använder SportAdmin som sitt medlemsregister. I medlemsregistret skall samtliga spelare och ledare finnas med då det är därifrån som fakturor gällande medlems- och träningsavgift genereras. 
I SportAdmin kan man också på ett enkelt sätt fylla i och skriva ut sitt lags närvarokort.

Inloggningsuppgifter

För att få inloggningsuppgifter till SportAdmin kontaktar du föreningens ansvarige. Enklaste sättet är att skicka ett mail så får han/hon rätt e-postadress dit han/hon kan skicka inloggningsuppgifterna.

När du fått inloggningsuppgifterna loggar du in på SportAdmins hemsida, www.sportadmin.se 

Lägga till medlemmar
När du loggat in i SportAdmin är det dags att lägga in ert lags medlemmar.
 - Välj ditt lag i rullistan Grupp.
 - Klicka på Lägg till medlem
 - Fyll i uppgifterna.
 - Kom ihåg att hela personnummret skall fyllas i, 10 siffror.
 - Fyll i kontaktuppgifter till föräldrarna. Det är extra viktigt att e-postadresserna blir riktiga då alla föreningens fakturor skickas som PDF.

Spelaregenskaper
När ni fått ut ert matchställ för säsongen så är ett tips att ni loggar in på SportAdmin och fyller i respektive spelares tröjnummer i rutan Spelaregenskaper. På så vis får ni och föreningen koll på vilken spelare som har vilken tröja. Icke återlämnad tröja efter säsongen debiteras med 500:-.

Rapportera närvaro

Vi rekommenderar att alla lag fyller i sina närvarokort via SportAdmin. 
För att komma igång med Sportadmin så rekommenderar vi att ni använder de hjälpmedel som finns på hemsidan. För muspekaren över det blå frågetecknet som finns på varje sida så kommer det fram en hjälpruta. Har du fortfarande frågor efter det så ta kontakt med vår kontaktperson för Sportadmin.
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