—
TRANKAN QUEENS

Arbetsgrupper Queens Cup 2018

1.

Cupgeneral/Cupansvariga 3+1 (lagledare) st

Susanne - cupgeneral med overgripande ansvar. Halle  r i kontakt med klubben,
inbjudna lag samt ekonomiansvarige.

Elin - haller kontakten och samordnar arbetsgrupper

Britta - ansvarar for intern kommunikation, muntlig och skriftlig till laget. Haller
I6pande kontakt med Annica & Linnea for extern komm unikation.

Ar projektledare och koordinatorer for arbetsgrupperna

Har helhetsbilden fér Cupen

Delegerar och foljer upp fragor och aktiviteter

Stammer av checklistor och annat praktiskt med arbetsgrupper

Ta fram inbjudan och sanda ut - Susanne

Kontakt med lagen vid anmalan - Susanne

Sanda ut information till de lag som anmalt sig (inkl. Be om namn pa
kontaktperson under cupen for avstamningar) - Susanne & Britta
Vidarebefordra antalet lag och spelare/lag till berérda grupper

Ha kontakt med kassor innan sanda ut inbjudan da info pa inbjudan innehaller
kostnad for lagen. - Susanne

Gora spelschema for Cupen — ge informationen till grupperna - invanta
berérda tider & anmalda lag

Sétta struktur som ar enkel att félja for alla involverade

Sakra upp att sekretariat och domare vet spelupplagg

Séakra upp att spelupplagg fungerar for planerade maltider

Ar ocksd huvudansvariga under sjéalva cupdagen

Har jarngrepp om Tidschemat under dagen

Koordinerar allt under Cupen och har helhetsansvaret

"Spindlar i natet" — svarar pa alla praktiska fragor

Har ett ndra samspel med Lagvardar, Ansvariga sekretariat, Féreningen

Lag- och matchvardar/matchprogram/ta fram skylta  r till lagens
omkladningsrum — 3st (garna fler)



Moter gastande lag nar de anlander till cupen

Stottar, servar, svarar pa fragor och har en nara dialog med lagledare
Ser till att lagen har det bra och att allt fungerar som forvantat

Séakrar upp omkladningsrummet och "lamnar 6ver" till Matchvardar match
Har alltid koll pa nyckeln till omkladningsrummet — laser och laser upp
Har en néra dialog med Stadgrupp

Valkomst-kit till alla lag — Informationsfolder, enkla spelscheman, etc
Goodiebag )om mdjligt) som finns i omkladningsrummet tillsammans med
"Fika"

Styla omkladningsrummen och skapa en positiv upplevelse i hallen
Tydlig och inbjudande information i hallen

Sékerstalla tydlig information till alla berérda

Vara ansvariga for de tva basen i hallen — valkomna spelarna till match
Hjalpa lagledare med vatten, fragor och annat praktiskt

Avstamning med vaktmastare och sekretariat

Ha en kontakt person i varje lag for avstamningar och praktiskt

Har med sekretariatet koll pa tidsschemat

. Ekonomi — 2 st

Innan Cupen vara med och sékra upp att Cupen gar med plus

Ha koll pa intakter, kostnader, fakturor, laginbetalningar etc

Kontakt med "kassorer” under Cupdagen - kontanta medel, start up-kassa
Ha en nara dialog med foreningen och Cupansvarig/generaler

Forbereda betalning domare v.b.

. Sekretariat — 4 st

Sekretariatet ar en av de viktigaste delarna under cupen. Har satts
stamningen i hallen och har kommer tydlig information under matchen.
Ansvara for att sekretariatet alltid &r bemannat

Skapa ett tidsschema fér vem som arbetar nar

Séakra kompetensen for sekretariatet, att alla vet hur det fungerar praktiskt
Ladda upp en spellista for cupen — ansvara for att resultaten finns tillgangliga
for lagen, bestkare och andra intresserade

Boka domare via Stockholms hockeyforbund via domaransvarig i férening
(DAIF), halla en aktiv dialog med domare under dagen. Ansvara for att betala
domare

. Sponsorer/Sociala medier — 2st (helst fler)

Hitta sponsorer for priser och give aways
Peppa och coacha andra i laget att hitta sponsorer och t.ex. give aways
Hitta priser till Cupen, innehall till Goodie-bag



Ta fram olika aktiviteter till Cupen, ex massor, forsaljning produkter, tavling,
utstallare o.d.

Ta fram och sétta upp QC banderoll och kontakt om sponsorers banderoll el
annan reklam under cupen
Ovriga omraden inom Marknadsforing/Trycksaker

6. Mat/lunch — 2 st

Organisera med féreningen lunch till Cupen — matréatt, tidschema, praktiskt
Se till att det finns frukt och mellis for lagen - ev matiga mackor for lagen som
ar kvar sent

Samordna med féreningens restaurang/fik

Ordna med ledarfika

Under matchdagen sakerstélla att allt fungerar praktiskt

7. Sjukvardare — 2 st

Organiserar hur sjukvarden ska se ut under Cupen
Att snabbt kunna agera vid eventuella olyckor, sjukdomar och skador
N& en hog sakerhet vid Cupen

8. Lotteri — 3 st

Kdpa in lottringar, ta emot sponsrade saker till lotteriet. Om det bestams att
TQ spelare ska satta in pengar 50-75kr/person for att anvanda till inkdp priser
ska dessa pengar stammas av med kassor och utbetalas av densamma

Ha med sig bord till entrén som lotteriet ska var pa. Samarbeta med fika-
gruppen. Fa uppstartskassa av kassor

9. Fika—3st

Samordna vad som bakas/tas med. Ta emot bakverk mm till férsaljningen.
Ha med sig bord till entréns forsaljning. Samarbeta med lotteri-gruppen. Stadm
av med hallens fik v.b. F& uppstartskassa av kassor

10. Stadgrupp — 3 st

Med féreningen planera hur stadning ser ut pa Cupen — vem gor vad?
Gora ett stdd och plock schema fér alla involverade

Lopande stad och plock fungerar under hela Cupdagen

En nara dialog med Lagvardarna och Cupgeneraler



