Lathund

for hallviardskapet i
Wallenstamhallen, Molnlycke IH och Café Redfox

Vad innebar hallvardskapet och vad ar syftet med det?

Pixbo Wallenstam har ett avtal med kommunen som ger oss ratt att utnyttja
idrottsanlaggningen i gymnasieskolan. For att halla nyttjandekostnaderna
och darmed medlemsavgifterna pa en rimlig niva har Pixbo atagit sig att
bemanna lokalerna med hallvardar under kvallar och helger, under den tid
av aret som ungdomslagen bedriver sin traning fr. o. m augusti t.o.m. maj. I
detta ingar att se till ordningen i lokalerna, viss grovstadning av hallar och
omklddningsrum samt att skéta och bemanna Pixbos eget café. Alla dessa
delar ingar i vad vi kallar f6r Pixbos hallvardskap.

Klubben har beslutat att ungdomslagen tillsammans skall ansvara och skéta
hallvardskapet. Detta innebar att ett antal trdningsgrupper kommer att
ansvara for hallvardskapet nagra veckor under hésten och varen, antal
veckor beroende pa hur manga ungdomar i trdning man ar. Man ska i férsta
hand ha koll pa att inget brak forekommer i hallarna och att det ar snyggt
runt omkring, plocka upp ev. skrap. Dessutom ska man bemanna
cafeterian. Hallvardskapet férdelas mellan lagen pa basis av ett rullande
schema som varje ledare blir mailad till sig i borjan pa sdsongen. Denna lista
ligger ute pa Pixbos hemsida www.pixbo.se Ddrmed skall det alltid vara
mojligt att snabbt fa information om vilken vecka som respektive lag
ansvarar for.

Av sadkerhetsméassiga skél bemannar vi hallen med minst tva personer. Om
det uppstar en situation &r en person inte ar tillracklig. For att hantera
hall/café samt den uppkomna situationen, ar tva personer noédvandigt.

Lagets hallviardsansvarig har uppgift att i god tid meddela
foraldrarna/familjer vilka veckor som laget blivit tilldelat.

Arbetsrutiner for hallvardskapet

1) Tillsyn/stadning av hallar och omkliddningsrum
Under lordag och sondag

e Ta ett par vindor under varje pass och kolla ordningen i
omklddningsrum och hallar. Plocka upp skréap i omklddningsrum,
toaletter och hallar, var speciellt noga med att se till att det inte
samlas massa papper och tomburkar pa ldktarna. Torka upp utspilld
lask/kaffe etc. pa laktarna, i korridorer och i omkladningsrummen.

e Tom papperskorgarna runt om i lokalerna om de blir fér fulla.


http://www.pixbo.se/

e Stadutrustning/soppasar mm finns i stddskrubben som ligger néast
langst bort i 6vre korridoren till vinster om caféet.

e Blir det mycket sopor sa slanger man dom i containern som star
utanfoér det roda huset mittemot p — platsen. Nyckeln finns i skapet till
vanster om kylskapet och ar méarkt soprum. Det ar absolut forbjudet
att lamna sopor staende i caféet! (Oftast 4r containern olast).

e Se till att sista laget i resp. hall plockar bort sarg, stolar och bord efter
sig, annars blir det hallvirden som fir géra detta. Ar inte sarg,
sekretariatbord och stolar borttagna kommer det laget som har sista
traningstid fa en straffavgift pa 500:-. Information om vilka lag som
tranar i Wallenstamhallen och ansvarig lagledare finns under flik 7 i
parmen.

2) Lasa/lasa upp och tinda/sldacka i hallarna.
Under alla pass mandag till fredag

¢ Kommunen ansvar for att lasa/lasa upp samt att slacka/tanda i
hallarna.

Under helgen - forsta morgontiden

e Hallen har ett centralstyrt 14s som 6ppnar och laser huvudentrén
automatiskt. Ljuset i hallarna tands vid rérelse. I och med att ljuset
tadnds lases ocksa nédutgangarna upp automatiskt.

e Om belysningen inte tédnds, kolla att alla nédutgangar i gangen bakom
laktaren i Wallenstamhallen verkligen ar upplasta. Det kan handa att
aven ni far tdnda manuellt och det gér ni i WH hallen mitt pa vaggen
in mot omkladningsrummen.

Det ar viktigt att den som har morgonpasset ar i tid eftersom det ofta ar
matcher som koér igang redan kl. 8.00. Om ni inte kommer och laser upp ar
anlaggningen morklagd! Morgonpasset borjar kl. 07.30.

Under helgen - sista kvillstiden

e Dorrarna lases automatiskt. Detta sker tidigast kl. 22.00 eller om
annan tid meddelats till lagen ifran kansliet/Marck. Hallvardarna
lamnar lokalen sist och kontrollerar att entrédérren lases nér ni gatt
ut.

3) Nyckel till cafeterian

De familjer som star pa bemanningslistan pa fredagen ansvarar for att
hamta nyckel i caféet sondagen innan. (Tank pa hur 6ppettiderna ar)
Sedan lamnas nyckel mellan de féraldrar som bemannar helgen.

OBS!!l Inga andra nycklar skall lAmnas vidare. Om ingen hamtat nyckeln pa
sondagen laggs den i kassaskrinet, innan man slacker och stanger caféet.




4) Arbetsrutiner Café Redfox

Oppning

Satt pa kaffe (instruktioner till hoger om kaffekokaren)

Satt fram alla godissorter pa forsaljningsdisken

Satt fram muggar, skedar, mjolk (6ppna bara en mjolkpaket at
gangen), socker, te, servetter och termosar

Lagg fram kakor och bullar

Bred ca 2 — 3 smorgasar med ost och paprika, (vid behov pa vardagar)
Ta fram kassaskrinet som star till vinster under forsaljningsdisken
Kontrollera att vaxelkassan &r 300 kr

Kontrollera sa att lokalen och borden ser frascha ut

Satt pa diskmaskinen om det finns oren disk i den

Under passet

Fyll pa varor som boérjar ta slut, det finns godis i skapen under
forsaljningsdisken, tag alltid godis fran det hégra skapet forst, om det
tar slut dar fyll pa fran vanstra skapet. Extra dricka finns i undre
skapet till hoger om den lilla vasken vid kaffekokaren.

Stingning

Stall in allt godis i skapet under férsaljningsdisken, var noga med att
satta pa locken

Stall in mjolken i kylen

Stall in kakorna i kylen

Stall in bullarna i frysen

Ta ur filtret ur kaffekokaren och diska kaffekannan

Toém alla termosar och skoélj dem noga

Satt in alla muggar, skedar, glas och tallrikar i diskmaskinen

Toém o6ver alla soporna i en stor pase, knyt dom och slidng dom i
soprummet. Hall koll sa du inte blir utelast om entrédérren ar last.
Rakna pengarna och fyll i blocket som ligger vid kassaskrinet.

Se till att vaxelkassan ar 300 kr

Lagg dom pengar som ar 6ver i en godispase och skriv dagens datum,
hur mycket pengar, vilket lag och namn pa pasen.

Lagg pasen i kassaskapet som sitter pa vaggen till vinster om
kylskapet, nyckeln till skapet ligger i kassaskrinet. Finns inte nyckeln
sa lagg pasen i skapet hos kassaskrinet



Allmant

Det ar absolut forbjudet {6r lag att hdmta domarpengar i cafeterian
Ingen far handla pa "krita”, férutom styrelsen, dock endast vid moéten.
Ar ni osdkra pa om personerna far handla, be om legitimation och
jAmfér med namnen som finns i pArmen under disken. Dom ska aven
fylla i en rakning, som aven den finns i parmen.

Du som star i cafeterian far kaffe och en bulle. I 6vrigt betalar vi som
vanliga kunder

5) Extra arbetsrutiner for Lordag och Sondag, vid herr- eller
dammatcher samt vid andra arrangemang

Oppning

Tag pengar ur kassan och handla bananer och &pple, inga stora
mangder utan lite lagom, lagg alltid kvittot i pasen med pengar fran
dagens forsaljning, skriv din signatur pa kvittot

Ta fram korvbréd och korv ur frysen, 1at dessa tina upp

Satt pa korven, instruktioner finns vid korvkarantinen

Se till att temperaturen star pa 70 grader

Lagg inte i allt for manga korvar, da dessa tappar i smak om dem
ligger i for ldnge

Stingning

Korvkarantinen skall tdmmas ur och diskas

6) Om nagot kranglar

Blir det allvarligt brak i hallarna sa ring 112 eller

securitas 0703-650095

Ring till ansvarig fo6r hallvardskapet i laget, den person/féralder i laget
som &r utsedd till kontaktperson fér hallvdrdskapsveckan.

Lista finns i caféet. Kolla i parmen.

Nagot akut med fastigheten ring fastighetsjouren 0707 - 67 51 76.

Vid akuta problem ring vaktmastaren vardagar 0746 — 41 05 48.
Skulle ni upptacka nagot som ar konstigt nar ni gar pa/av ert pass
och som inte &r akut sa skriv en lapp och lagg i kassaskrinet.

Och se till att ingen flyttar pa borden i cafeterian. Dom ska inte anvandas till
nagon extra forsaljningen eller nagot annat



Till sist......

Hoppas att ni far en trevlig stund med ungdomar och ledare har nere i
Wallenstamhallen.

E I'*

Ett stort tack for er medverkan!



