OIF Lokalbokning

OIF har képt en tjanst for att forbattra bokning av Lokaler och kunna se tillgingliga tider.
Nedan féljer en instruktion hur vi vill att ni bokar for att det ska visas pa basta satt i kalendern for de

olika lokalerna:

Félj lanken http://www.boka.se/OIFLokalbokning fér att komma till OIFs Lokalbokning (Klubbis).

e  Markera det rum du vill kolla/boka i de fargade flikarna.

e Boka ledig tid genom att klicka pa ratt dag/tid i kalendern.
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e Nar du bokar tid fyller du i enligt nedan for att visningen i kalendern ska bli sa bra som

moijligt:

e Om nivill att aktiviteten ska vara aterkommande s klickar ni pd Skapa aterkommande innan

ni borjar att fylla i uppgifterna. (da valjer ni dven period hur lange upprepningen ska gélla)
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&% Skapa aterkommande

Ditt nummer

Din e-post

Valj start och sluttid

Andamal

FO:3/04 - Traning

Lagets namn & avsikt

E-postadresser far inbjudningar Skicka avisering till 6vriga ledare
ser, separera desss med kommafecken

Ange enbart mailadresser separerade

med kommatecken

Ange lasenord

Ange =it lésenord om du infe vill aft ndgon skal kunna dndra din bokning. Om du inte
anger nagot lisenord kan alls redigera och fa borf din bokning

Skydda bokning med Lésen

Skapa bokning

Visning i kalender:

7 — 13 April 2014

B4 Onsdag 9/4 ‘ 'fw;dﬂg‘jul

Tisdag

09:00-10:00

F03/04 : Traning

For mer info klickar du pa tiden i kalendern.


http://www.boka.se/OIFLokalbokning

Vi kommer att kunna se lediga tider utan att logga in, men for att boka tider kravs |6sen.
(Kommer att vara samma login for alla, men meddelas senare av OIF)

For narvarande kan man inte avboka enstaka tider i kalendern ndar man skapat en
aterkommande tid (Alla tider i bokningen forsvinner), sa vi far komma fram till en annan

|6sning tills det ar atgardat.

Bokning kan tills vidare dven goras via kansliet, men prova sjalv i férsta hand©

Lank till Lokalbokningen kommer att ligga pa hemsidan.

Med vinlig hilsning/
Ungdoms



