
LATHUND
Utbildningsmodulen

Hej!

Denna lathund är till för att vägleda dig HUR du fyller i utbildningstimmar i Utbildningsmodulen.
Ett tips är att logga in på Idrott Online och sedan följa denna lathund. 

Innan du börjar:
- Kontrollera att din ”roll” på Idrott Online är ”Utbildningsansvarig”.
 Om inte, Tillsätts av klubb-eller huvudadministratör i föreningen 
http://idrottonline.se/Support/Rollerochbehorighet/

Andra länkar som kan hjälpa:
http://idrottonline.se/Funktioner/

http://idrottonline.se/Funktioner/Utbildningsmodulen/

http://idrottonline.se/ImageVaultFiles/id_39601/cf_394/Lathund_roller_och_beh-righeter.PDF

https://www.youtube.com/user/IdrottOnline

Om du har funderingar, hör av dig till din SISU-konsulent

http://idrottonline.se/Support/Rollerochbehorighet/
http://idrottonline.se/Funktioner/
http://idrottonline.se/Funktioner/Utbildningsmodulen/
http://idrottonline.se/ImageVaultFiles/id_39601/cf_394/Lathund_roller_och_beh-righeter.PDF
https://www.youtube.com/user/IdrottOnline
http://www.sisuidrottsutbildarna.se/Distrikt/SISUIUVast/Kontaktaoss/Idrottsutveckling/


1. Kolla så att alla medlemmar finns med i registret. Om inte – lägg till medlemmar 
genom att trycka på personer och sedan Lägg till medlemmar. 



2. Klicka på Utbildningsmodulen i den övre menyn (kan även ligga under fler). 
Därefter tryck på Anmälan i menyn till vänster. 



3. Välj vilken typ av utbildning/folkbildning som har skett. I det 
här exemplet väljer vi Lärgrupp



4. Beskriv utbildningen (i det här exemplet en lärgrupp).

– Fyll i vilken inriktning utbildningen har haft, studieplan, målgrupp och 
vilken kontaktperson ni har på SISU. Beskriv gärna vad ni har gjort i 
rutan Beskrivning.



5. Här fyller ni i under vilken period som utbildningen pågår inom kalenderåret. Ni 
fyller även i hur många träffar ni har planerat samt planerade utbildningstimmar.



6. Här lägger ni till personer eller grupper som har varit med på utbildningen. Här 
gäller det att personerna är inlagda som medlemmar i IdrottOnline.



7. Glöm inte att trycka på Lägg till och sedan nästa. Här är det viktigt att man 
anger en utbildare/ledare som fungerar som lärgruppsledare



8. Kontrollera att uppgifterna stämmer och tryck sedan på skicka



9. Nu är utbildningen registrerad. Tryck på stäng och sedan på Utbildningar i 
menyn till vänster



10. Tryck öppna på den utbildning där du vill registrera tillfällen 
och närvaro i



11. Längst ner på sidan registrerar ni vilka tillfällen ni har träffats. Tryck på 
Lägg till tillfälle och fyll sedan i rutan. Glöm inte att spara



12. När ni har skapat tillfällen så klickar ni på anmälda i fliken ovan. Där 
kontrollerar ni så att rätt antal personer är registrerade. Om inte så kan ni 
lägga till personer som är registrerade i medlemsregistret. Klicka sedan på 
Närvaro (i det här exemplet lägger jag till en person) 



13. I det här steget registrerar ni om personerna har varit närvarande under de registrerade 
tillfällena. Om det finns datum inlagda som ligger i framtiden så trycker ni på Spara Närvaro för 
att spara den närvaron som ni har registrerat. Om utbildningen är helt slutförd och inga mer 
träffar kommer ske så trycker ni på Slutförd utbildning. Grattis! Ni är nu klara med att registrera 
en lärgrupp. 


