KAREBY IS

Sammanfattning av vad som maste/skall goéras pa
respektive lagsida for att administration av LOK stod och
medlemsregister skall fungera.

Hela detta dokument innehaller detaljerad information om var hemsida och hur vi skall arbeta
med denna. Mycket av det ni gor pa era lagsidor ar till for att férenkla ert uppdrag som ledare
i fraga om kommunikation med spelare och féraldrar. Andra saker ar helt avgérande for att
Kareby IS skall fungera som férening och inte minst kunna erhalla LOK-stod,
medlemsavgifter och sektionsavgifter.

Det som listas nedan ar av den senare arten, dvs. helt avgorande for klubben i fraga om att
kunna hantera fakturering samt kommunalt och statligt stod.

| borjan av sasongen eller om nagon borjar/slutar

e Uppdaterade och korrekta uppgifter pa samtliga spelare och ledare

e Ta bort alla icke aktiva spelare, foraldrar och ledare ur registret. Samma sak skall
goras om nagon slutar under sdsongen. (Uppgifter for LOK férsvinner inte aven om
spelare tas bort)

e Ldgg till nya spelare med fullstidndiga uppgifter. Om detta gors under sasongen
(efter det att medlems/sektionsavgifter skickats ut) skall aven ett mail skickas till
Kansliet dar namn och personnr pa nya spelaren anges.

e Enbart spelare och ledare tillhérande Kareby IS far markeras som spelare och
ledare pa respektive lagsida. (Medlemsavgift och eventuell sektionsavgift kommer att
skickas till dessa)

Lopande
o Lagets samtliga matcher, trdéningar och sammankomster laggs upp som handelser
och narvarorapporteras senast 7 dagar efter dessa har genomforts.
¢ Minst en ledare skall alltid markeras pa en match, traning eller sammankomst for att
vi skall erhalla LOK stod.

| féreningen har vi ett antal samarbetslag i bade bandy och fotboll. Fér dessa lag
galler att man maste skapa en sa kallad skuggsida for att ovanstaende skall kunna
hanteras. Kontakta webmaster@kareby.com sa far ni hjalp med detta. Se aven
information pa sid 8 i detta dokument.

For A-lag Dam och Herr som har inldnade spelare (ej medlemmar i KIS) galler att
man, om spelaren ar upplagd pa lagsidan, skickar uppgifter om detta till
kansli@kareby.com.

Medlemsregister

Alla aktiva medlemmar registreras saledes av respektive lag/gren i féreningen.
Fakturering hanteras centralt men baseras helt pa dessa uppgifter. Féraldrar och
ovriga som vill bli stddmedlemmar hanteras alltid av Kansliet. Dessa medlemmar ar
mycket viktiga for Kareby IS och lattast ar om de skickar ett mail ill
kansli@kareby.com innehallande namn, adress, mailadress, telefonnr och personnr




Ansvarsomraden huvudsida/lagsidor i Kareby IS
Styrelse/Webbansvarig

All information pa Huvudsidan férutom det som lankas fran lagsidor

Avtal med laget.se for huvudsida och alla lagsidor

Leda arbete och utveckling av Huvudsidor och Lagsidor tillsammans med Webbgrupp
Tillse att Webbgrupp finns

Kontrollera att lagsidor uppfyller Klubbens krav

Kansli
[ ]

Sammanstalla underlag fér medlems- och sektionsavgifter fran lagsidorna
Kontrollera LOK-Stédsuppgifter fran Lagsidorna och I6pande skicka in detta via ApN

Webbmaster/Webbgrupp

Starta upp nya lagsidor, ta bort gamla

Infér varje sasong erbjuda ett utbildningstillfalle fér samtliga ledare, sektionsledningen
ansvarar for att boka detta.

Agera klubbsupport for ledare och Styrelse gallande laget.se. Fragor skickas in via
mail, den fragande kontaktas inom 24 timmar.

Skall vara behjalpliga for ledare och Styrelse géllande évergripande fragestallningar
kring lagsidor/huvudsida.

Om stort behov finns kan man aven vara med pa foraldraméte och informera om
lagens sidor. Detta tas fran fall till fall.

Sektionsledning

Informera om utbildningar i att hantera lagsidor samt klubbens krav pa lagens
hantering av sina respektive sidor.

Boka utbildning for sina lagledare hos Webbgruppen

Informera Webbgruppen i god infér sdsongen vilka forandringar som kommer att ske
gallande lag och vilka lagsidor som skall Iaggas till, tas bort och bytas namn pa.
Datum nar webbgrupperna skall ha ovanstaende uppgifter

Bandy: 1/9

Fotboll: 6/1

Lagledare/Grenansvarig

Lagets samtliga aktiva, ledare och féraldrar med kompletta uppgifter pa lagsidan
Narvarorapportering skots I6pande och ordentligt sa att korrekta LOK-stdds listor kan
hamtas for aktuell rapporteringsperiod

Alla aktiviteter laggs upp pa ett korrekt satt

Nyheter och 6vrig lagspecifik information pa laget/grenens sida



