Roller i fotbollssektionen 2023

Delat ansvar

Sammankallande F13/14 F/P18 from 2025
Kassor Senior P14

Sekreterare F11/F12 F/P18 from 2025
Anlaggning F15/16 P08

Kommunikation P10/11 F/P17 from 2024
Material/inkdp Ovrig utrustning F09/10 Senior

Marknadsféring P12 F/P17 from 2024
Vardegrund/Vision/Ungdomsrad/Fotbollsskola P15 P16  +visionsgruppen
Valberedning/samarbete/Gvergangar/samsynsavtal P13 PO9

| angiven bedomd tidsatgang ingar 5 sektionsmaéten & 2.5h, d v s 13h, resterande ar uppgifter som utfors utanfor sektionsmaétena.
Rollbeskrivning
Sammankallande

Material/inkdp 6vrig utrustning
- Sammankallandes uppgift ar lik den en ordférande har. Skillnaderna ligger framst i att sammankallanden oftast inte har befogenheter att besluta i sakfragor sjalv.

- Sammankallande i fotbollssektionen har utslagsrost vid en omréstning. - att ansvara for materialinkdp som beslutas pa sektionsméten
- att vara fotbollssektionens representant gentemot styrelsen, ut mot extern part och valkomna vara nya tranare/ledare i foreningen. - att se till att alla ledare/tranare har fotbollssektionens framtagna ledarklader och att ledare/tréanare uppfyller uppsatta krav.
- att vid behov och nskemal fran styrelsen representera fotbollssektionen pa klubbens manatliga styrelseméten. - att ansvara for att det hela tiden finns en fylld sjukvéska i bollboden samt Gvrigt material i sjukvardsprodukter.
- att halla i och kalla till fotbollssektionsmétena samt boka lokal till sektionsmétena. - att anordna klubbkvallar tillsammans med utvald material-/utrustningsleverantor.
- att vara klubbens ansikte utat vid externa méten (méte med kommun, fotbollsalliansen m.m.). - att ha I6pande kontakt med utvald material-/utrustningsleverantor och svara pa inkommande fragor fran lag.
- att ansvara for att sektionen lever upp till reglerna kring belastningsregistret som féreningen har satt upp. - att vid behov hamta och levererar inkdpta varor hos utvald material-/utrustningsleverantor.
- att tillsammans med utvald material-/utrustningsleverantor ta fram fotbollssektionens arliga kollektion pa var hemsida.
Kassor
Marknadsforing
- att fakturera, uppratta bokféringsunderlag, uppratta/uppféljning budget/prognos, kostnadsuppfdljning per spelare, uppfoljning samt 6vrigt tillkommande ekonomiska uppgifter.
- att betala ut domarerséattning FOGIS och manuellt for féreningsdomare. Uppréatta kontrolluppgifter - att ansvara och jobba for att sponsorskyltar pa "Vallen" alltid har ett avtal tecknat.
- att lasa av var mailadress fotboll@kareby.com avseende ekonomiska fragor - att (halla kontakt med vara tagare av skyltar, hitta nya, underhalla avtal, skriva nya.
- att ansvara for att uppdatera den framtagna lathund som finns Att vara kassor i Kareby IS samt arligen samla alla kassorer for ett kortare mote och beskriva kommande verksamhetsar. - att vid 6nskemal var behjalplig att anordna olika aktiviteter exempelvis mixturneringen, fotbollens dag, forsaljningsaktivteter m.m.

- att rapportera ekonomiskt utfall nar det ar mojligt pafotbollssektionsmétena.

Sekreterare
Vardegrund/Vision/Ungdomsrad/Fotbolisskola

- att féra anteckningar under sektionsmoten, se till att alla métesprotokoll skrivs under och laggs upp pa Laget.se.

- att tillsammans med Kommunikation underhalla och utveckla var framtagna lathundar. - att driva vision 2022- (framtid) hur ska fotbollen i Kareby IS utvecklas ? ska den det ? gemensamma mal ? vad ar fokus i vara aldersgrupper ? m.m.
- att starta upp, marknadsféring m.m. avseende Fotbollsskola
- att tillsammans med motsvarande roll i bandyn gemensamt marknadsfora skridskokul/fotbollsskola beroende pa sasong.

Anlaggning

- att var Kareby IS kontakt mot Kungélvs kommun avseende Kareby Hed/IP och exempelvis felanméla och ta upp eventuella andra brister kring anléggningen. Félja upp att det blir utfort. Valberedning/samarbete/dvergangar/samsynsavtal

- att vara sammankallande nér styrelsen kallar till gemensamma aktiviteter i klubbhuset med omnejd, se till att lagen ar representerade beroende pa vilken uppgift som ska utforas.

- att se till att eventuellt fel i "Bollboden" atgardas. - att aktivt arbeta for att minst tva stycken i styrelsen ska representerar fotbollssektionen i rollen som styrelseledamot.

- att kontrollera att Kareby IS egna fotbolls mal ar hela vid eventuella fel se till att detta atgardas. - att arbeta aktivt for att fotbollssektionen alltid ska vara representerade av minst en suppleant (i styrelsen).

- att matchklockan stalla om for sommartid/vintertid, samt att det finns batteri for fjarrkontrollen (drar mycket batteri), samt starta om klockan da och da. - att vid 6nskemal fran styrelsen representera fotbollssektionen pa manatliga styrelseméten ( ca. 30minuter per métet och 11 manader )
- att reklamskyltarna att dessa ar hela och rena samt att det ar klippt vid skyltarna. - att ndgon av vara representera i styrelsen &r med pa vara sektionsméten ( ca. 5 méten per &r och 2.5h per méte )

- att se till att graset runt fotbollsplanen klipps en gang om aret innan typ midsommar. - att vara sektionens ansvarig avseende samarbete med 6vriga fotbollsféreningar inom Kungélvs kommun med omnejd.

Kommunikation

- Ansvarig for att det som laggs upp pa huvudsida Kareby.com foljer Kareby IS kommunikationspolicy och att nyheter som efterfragas aven laggs ut i det format som géller avseende Facebook.
- att i mars/april varje ar skicka ut dokumentet att vara foralder och spelare i Kareby IS till alla féradrar/anhériga, vilket bor ske i samband med medlems- och sektionsavgifts utskick.

- att tillsammans med Sekreterare underhalla och utveckla var framtagna lathundar.

- att vid behov meddela webansvarig (Kareby IS) nya lagsidor, stdnga ner ej aktiva.

- att ansvara for att 1asa, svara, distribuera mail fran var mailadress fotboll@kareby.com alternativt via Laget.se till berérda.



Ledartraff
Planbokare
FOGIS-ansvarig

Utbildningsansvarig
Domare

Planbokare

-mote med kommunen vid behov angaende bokningssytem m.m.

-sammanstalla fotbollens dnskemal om traningstider, matchtider infor var-/hostséasongen samt boka upp dessa for Kareby IS
- ansvara for att uppdatera den lathund som finns framtagen for hur bokning av tider fungerar inom Kareby IS.

- sndschema

FOGIS-ansvarig

- lagga upp vara roller, exempelvis Gvergangsansvarig, samarbetsansvarig etc. foljer vara olika roller pa hemsida.

Utbildningsansvarig

- underhalla var framtagna utbildningsmatris.

- att I6pande underhalla framtagna tréaningsupplagg m.m

- att underhalla lathunden att vara ledare/tranare i Kareby IS

Domare

- utbilda nya féreningsdomare
- ansvara sa att varje lag har tillrackligt med féreningsdomare att kontakta vid traningsmatcher, seriematcher, poolspel och sammandrag.

Inventera matchsstall



