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Rapportera närvaro 

Att rapportera närvaro är enklast i appen ”laget.se”. Nedan visas hur det ser ut om man rapporterar 

närvaro med hjälp av en dator. Principen är det samma för appen. 

För att närvarorapporteringen ska bli enkel ska du ha skapat träningen eller aktiviteten först. 

Närvaron sker genom att bocka av de aktiva OCH ledarna som deltagit. 

1. Öppna lagets sida på Laget.se 

2. Logga in som admin. 

3. Gå in på ”Aktiviteter” (vänstra menyn) och välj ”Aktiviteter” (övre menyn). Klicka på 

aktiviteten du vill rapportera närvaro för. (Närvaro kan endast rapporteras efter att 

träningen/aktiviteten börjat.) Välj sedan rutan ”Redigera”. 

 

 
 

  



Sida 2 av 2 

 

 

4. I kolumnen ”Närvaro” kan du ändra statusen för varje spelare. Det finns två statusar: ”√” och 

”?”. ”√” indikerar att personen närvarat på träningen/aktiviteten och ”?” visar att personen 

inte varit med. Klicka i rutan till vänster om alla som varit närvarande på 

träningen/aktiviteten. GLÖM INTE att rapportera närvaro för LEDARNA. Inget aktivitetsstöd 

delas ut för aktivitet utan ledare… 

 

 

 
 

 


