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Attestratt & Bestallningar

Attestratt innebar att styrelsen ger fullmakt till en
individ eller grupp att godkanna utbetalningar sasom
fakturor, ersattning for utlagg mot kvitto och
utbetalning av |6ner och arvoden.

Fullmakten kan vara beloppsbegransad vilket oftast
gors i delegationsordningen. Man far aldrig attestera
sina egna ersattningar for utlagg.

Att etablera attestratt och bestallningsrutiner ger
trygghet at styrelsens medlemmar och skapar
transparens mot ovriga foreningen. Det ger ocksa
battre forutsattningar att folja upp och mota budget

Underlatelse att folja dessa rutiner kan leda till
personligt betalningsansvar, varvid styrelsebeslut kravs



ATTESTRATT HOS HISINGENS IK

Rattighet att inom angivna specifikationer och belopp
godkanna overenskommelser och avtal med ekonomisk
inneboérd for foreningen

Skyldighet att kontrollera att bestalld kvantitet erhallits,
kvalitet overensstammer med utlovat, att rabatter och priser
stammer

Ratten att attestera innebar en fortroendestallning inom
foreningen. Personen ifraga ska alltid kritiskt granska
underlagen for att férsakra sig om riktigheten innan
godkannande sker.

Attestberattigad person far inte attestera gjorda egna utlagg,
reserakningar, representation etc. Dessa ska attesteras av
annan attestberattigad person, alternativt hela styrelsen i
férening



Utlaggs- och reseersattningar

* Alla inom verksamheten som har ratt till
ersattning, inklusive skattefri milersattning eller

inkdp av utrustning, skall ha detta reglerat med
maximala beloppsgranser i ett kontrakt

e Ersattning av utlagg som inte omfattas av
ovanstaende sker endast efter styrelsebeslut.

* All milersattning rapporteras pa reserakning som
skall attesteras innan utbetalning sker

* All annan ersattning av utlagg sker endast mot
specificerat kvitto

* Inga kontanta medel betalas ut



ATTESTBERATTIGADE HOS
HISINGENS IK

* Attestberattigade i Hisingens IK likstalls med
féreningens firmatecknare:
— Ordfoérande
— Kassor
— Majoritetsbeslut i styrelsen



BESTALLNINGAR HISINGENS IK

e Bestallning hos leverantorer binder normalt
foreningen direkt vid att ta emot det bestallda
och betala 6verenskommen eller fakturerad
ersattning. Det ar med andra ord i detta
dgonblick som de flesta besluten med ekonomisk
konsekvens fattas.

Bestallningar skall darfor alltid godkannas av
attestberattigad innan bestallning sker

e Bestallningar skall efter godkannande goras
skriftligen till leverantor via email med kopia till

attestberattigad.



ANKO

MSTREGISTRERING

* Bestallare ar skyldig att ankomstregistrera
bestalld vara eller tjanst, och tar darmed ansvar

for att
bestal

e Bestal

eller tj

leveransen dverensstammer med
ningen.
are meddelar attestberattigad att ratt vara

anst erhallits till ratt pris

* Faktura attesteras sedan av attestberattigad och
betalning kan ske

* Kassor och Senioransvarig genomfor genomgang
av A-lagets materiabudget pa 14 dagars basis
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