LAGKASSAN

Nyhet — fakturering av sponsorer

Nyhet - Nu kan foreningen pa ett valdigt enkelt satt fakturera lagsponsorer och dar
inbetalningen kommer direkt in pa respektive lagkassa. Lagkassoren kan forbereda fakturan
med all information som behdvs for att sedan digitalt skicka fakturan for godkannande och
attestering fran foreningen. Fakturaavgiften ligger pa 39kr ink. Moms och den ersatter da
insdttningsavgiften.

Sa har kommer ni igang!
e P3 foreningssidan under Instdllningar hittar ni en flik for fakturering. Har satter ni
grundinstallningen och valjer Prefix for fakturanummmer och [6pnummer. Denna installning
behover bara sattas en gang och sedan blir det automatiskt nasta l6pnummer.

DIGITALA a1lni - trering
LAGKASSAN Installningar > roreningsinstillningar > Fakturering

Hantera Skapalag Foreningsinstillningar Attest Bokféring Fakturering
Prefix for fakturanummer
2022

Néasta lopnummer*
5

e Nar foreningen gjort grundinstallningen ovan kan sedan lagen borja skapa fakturor. Under
Insamling > fakturering finner lagkasséren funktionen i tjansten. Lagkassoren viljer att skapa
en ny faktura och fyller férst i mottagarens faktureringsuppgifter.

Ny mottagare X

Namn*
QOrganisationsnummer*

Adress*
Postnummer* Ort*

E-post*

Lagg till
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e Sedan fyller lagkassoren i vad fakturan avser samt beloppet.

Faktura > skaps

¥ Sa har fungerar det:
1. Fyll i fakturan med kundens detaljer, leveransdatum, betalningsvilkor, specifikation samt e-post och
tryck pa 'Skapa
2, Fakturan skickas till din foreningen fr attestering
Om féreningen godkanner fakturan sa skickas den till kunden via e-post
Féreningen kan ocksa begira att du andrar négot pé fakturan, Du kan dé redigera fakturan och
begara att foreningen attesterar igen.
3. Nar kunden betalar fakturan s& kommer pengarna in pa lagkassan

Mottagare*
Valj mottagare 4 Ny mottagare
Leveransdatum*

Betalningsvilkor*

30

Fakturan avser*

3510 Kiosk-/serveringsintakter v

Artikel* Belopp exkl. moms* Moms*

Ange momssats v

e Nar fakturan ar klar och skapad skickas den till féreningen (féreningssidan) fér godkannande
och hamnar dar under fliken Attest = fakturor. Féreningsansvarige kan har se hela fakturan
samt avgora om den ar korrekt enligt foreningens rutiner och sedan vilja att godkdnna eller

neka.

Attest

Utbetalningar Fakturor

Fakturor att hantera

Tid begird Begard av Lag Summa
2022-12-14 09:17:01 Emil Malmberg Digitala Lagkassan Demo 1120,00 kr
2022-12-14 14:20:56 Emil Malmberg Demo Lag 4 1000.00 kr

Fakturor att ompréva

inga fakturor har omprévats

Hanterade fakturor
Tid begird Tid beslutad Begird av Lag Summa Beslut
2022-12-16 13:51:05 2022-12-16 13:53:41 Rikard Sjaholm Digitala Lagkassan Demo 100,00 kr Godkind
2022-12-16 12:09:24 2022-12-16 12:10:27 Rikard Sjaholm Digitala Lagkassan Demo 100,00 kr Godkind
2022-12-14 09:13:29 2022-12-14 09:24:05 David Gindiz Digitala Lagkassan Demo 125,00 kr Godkind
2022-12-09 13:23:04 2022-12-09 13:34:17 Rikard Sjcholm Digitala Lagkassan Demo 100,00 kr Godkind
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e Om fakturan godkanns skickas den direkt till foretaget/sponsorn som sedan kan betala och
dar inbetalningen kommer direkt in pa lagkassan. Lagkassoren ser en samlad oversikt och
status Over fakturorna. Om en faktura blivit nekad av féreningen kan lagkasséren ga in och
redigera. Om fakturan blivit godkand sa ar fakturan last.

DIGITALA
LAGKASSAN

308,70.

Artikel Belopp inkl moms Attest status Betalningsstatus Skapad

Kontakta oss pa Digitala Lagkassan om du har fragor eller vill ha en demo av funktionen.

Epost: team@digitalalagkassan.se

Telefon: 08-122 506 50


mailto:team@digitalalagkassan.se

