Oppettider
Kiosken Fanna IP
V.23
LAG = P-07

Oppettider dr endast cirkatider, vi har sjdlvfallet dppet sé ldnge det pdgdr
aktivitet pa planerna.

Kiosken ska oppnas 30 minuter innan aktiviteten bérjar och stdnga ca 30
minuter efter avslutad aktivitet, skulle matcher eller trdning vara instdllda sa
stdnger ni ocksd kiosken.

Anvdnd sunt férnuft!

Oppettider
Mdndag Stdngt
Tisdag 15.30-18.00
Onsdag Stangt
Torsdag 19.00-21.30
Fredag 17.00-19.00
Lordag Stangt
Sondag Stangt

Tisdag; Herr Div 7
Torsdag: Dam Div 2

Fredag: Fotbollsskolan

Har du fragor dr du vilkommen att kontakta Patrik eller Pernilla pa kansliet
0171-246 20 eller pd eller mail : kansli@fannabk.se




REDOVISNINGSLAPP KIOSK

Redovisning Kiosken v ( —~ ) Ar 2017

Lag

Ansvarig/Support: Telefonnr:

Datum Domarkvitto  Dagens Pengar viaxel kvar i kassa Ovriga kvitto

Man : 2 000,00 kr
Tis : 2 000,00 kr
Ons : 2 000,00 kr
Tors : 2 000,00 kr
Fre : 2 000,00 kr
Lor . 2 000,00 kr
Son : 2 000,00 kr

Veckans Tot: e e

Domarkvitton ska signeras av den som limnar ut pengar.
Rékna hela dagskassan och skriv upp pa listan hur mycket som blivit salt, ligg
2000:- 1 myntfacket, resten ldggs i en pase under myntfacket tillsammans med

utbetalda domarkvitton.

Kassan skickas runt tillsammans med nyckel.



Kiosk Bestillnings Varor Lista

t.ex. Glass, dryck, korv, godis, mm
Lamna denna ifyllda blankett till Kansli

%% 0m nagot vi inte har efterfrdgas av kunder sé skriv det pa listan™****

Varor Beskrivning Antal




Kiosken Fanna IP
Nar ni kommer:

- Las upp dorren i klubblokalen, bagge lasen.

- Las upp dorren i cafeterian, larmet tjuter men tystnar nar ni last upp.
- Veva upp gallret.

- Brygg en kanna kaffe.
- Koka korv 6-8 st.

- Kaffebrod och korvbrdd finns i kylen/frysen i kiosken.
- Oppna kiosken och satt upp flaggor, papperskorgar, GB gubben.

Efter sista passet for dagen:

Kassaskrinet:

- Rakna och redovisa kassan samt domarkvitton pa bifogad blankett (varje
dagskassa) lagg deti ett kuvert i kassaskrinet.
- 2000 kr skall finnas i vaxelkassa.

- Nyckeln lamnas vidare till den som ska sta nasta dag enligt ert schema.

- Den som arbetar sista passet pa sdndagen lamnar skrinet kvar i kiosken, i skapet
till vanster innanfor dorren till kiosken.

Lamna nycklarna till nasta lag som har veckan efter er - se aktivitetsplanen.
Kontakta det lagets supportansvarig som ska ha kiosken veckan efter er.
Kanslisten kommer att tomma kassan en gang i veckan (mandag).

Stadning:

Det ar kioskpersonalen som ansvarar for stddningen hela veckan under
hégsasong.

- Diska, torka av bankar och bord, sopa och torka golv i kdket och lokalen.
- Tom papperskorgar i kdket, kiosken, lokalen, hall och toaletter.

- Stada av toaletterna om det behdvs, fyll pa toapapper, torkhanddukar m.m
finns i forradet vid entrédorren.

- Fulla pasar laggs i soptunnorna pa framsidan av lokalen mot vagen.
- Flaggorna tas in.

- Lask fylls upp till nasta dag, samt pafylinad av sadant som saknas, ev. lagg
fram korvbrod till dagen efter.

Stadmaterial finns i stddrummet i gangen mellan de svarta entréportarna.

Las kioskluckan ordentligt!!

2 st sprintar pa sidan av luckan + handtaget.

Las dorren i lokalen, kok och sedan bada lasen i entrédorren.



Kioskinfo:

- Domarkvitton
.Domarkvittot skall vara fullstandigt med alla uppgifter.
Pers nr, namn, adress, post nr+ adress.
Domaren far sitt arvode fran kiosken. Kvittot laggs i kassaskrinet.
Lagledaren ansvarar for att skriva under kvittot for att domaren ska fa sina pengar,

- Domarnyckeln
Hanger vanligtvis inne pa kansliet.
Men under matcher brukar den forvaras i kiosken.
- Kioskvaror
Fattas det nagot sa kolla i forradet sa att ni kan fylla pa det som saknas.
Om det skulle ta slut som tex mjolk sa ta pengar ur kassan och handla pa
ICA Bergvreten och lamna kvittot i kassan.
Korv finns i kylskapet.
Korvbréd finns i kylskapet eller i frysen bredvid glassen.
Delicatobollar finns i dryckeskylen.
Toastbrdd finns i kylskapet eller frysen bredvid glassen.

Kaffe finns i kiosken, eller i forradet.



