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Instruktion tävlingssekretariat

Ansvarsområde:

· Vara ansiktet utåt för på plats för NET
· Vara speaker
· Meddela xx (xxx-xxx-x-xx) om domare inte checkar in 30 min innan match.
· Fylla i matchrapport och skicka till resultatansvarig xx (xxxxxxxx)
· Ansvar för bollar (10 st), västar, lånematerial för domare. 
· Ni får gärna spela musik mellan matcher och i halvlek. Tänk på att spela lämplig musik. 

Ansiktet utåt: 

· Vara behjälplig i frågor kring tävlingsdelen (regelverk och spelschema finns i pärmen) 
· Får ni en fråga ni inte vet svaret på så kan ni notera lag, telefonnummer och namn och skicka frågan vidare till xx så återkommer hen så fort hen kan. 

Speaker:

· Två minuter innan match: Ropa ut att matchen börjar om 2 min. 
· Sköta matchklockan
· Inför match påminn om kioskförsäljning  
· Vid matchstart presentera respektive lag + domare med hjälp av laglistorna och spelschemat. Det finns en 4 laglistor per lag, 1 för varje match de spelar. Så det går bra att ta ut laglistan från pärmen när ni behöver den. 
· Vid mål annonseras målskytt
· Vid kort annonseras vem som fick kort
· Vid halvlek & matchslut annonseras resultat. 
· Berätta om kommande matcher och spelschema 
· Om det passar kan man även berätta om poängställningen i tabellen. Finns på northernelitetrophy.se

Meddela xx om domare inte dyker upp
· Samtliga domare ska checka in 30 min innan deras match. Har de inte gjort det så hör ni av er till xx (xxx) som får ringa upp de. 





Se nästa sida -> 

Matchrapport: 

I matchrapporten noteras

· Vilken match som spelas 
· Slutresultat
· Samtliga kort med minuten och fullständigt namn på person som fick det
· Samtliga mål med minuten och fullständigt namn på person som gjorde det

Denna signeras efter matchen av domaren och skickas sedan till resultatansvarig xx (xxxxx)

Ansvar för bollar & material: 

· Domare har möjlighet att låna grejer, dessa kvitteras ut med namnteckning och återlämnas direkt efter match. 
· Lag som lånar västar kvitterar ut dessa med namnteckning. Återlämnas direkt efter match.
· Ansvar för att samla in bollar, västar & lånedomargrejer vid pauser och vid dagens slut. De kan låsas in i sekretariatet.  



Har ni problem med tekniken i speakerbåset så kontaktar ni vaktmästarna på Norrvalla. 
Tel: 070-6973606
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